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Introduccion

El objetivo del siguiente documento es mostrar las funcionalidades y pantallas principales del
sistema de administracion regidurias que ayudara a la captura de los cuestionarios curricular y
de identidad del candidato del proceso 2023-2024 ademas de medios de contacto y subir el con-
sentimiento expreso para la publicacion de datos publicos.

Requerimientos técnicos recomendados para la operacion del Sistema

Se requiere las siguientes herramientas para el uso del sistema:

+ Computadora de escritorio o laptop con sistema operativos recientes.
+ Navegador de internet: Chrome, Edge u otro, con las ultimas actualizaciones.
+ Conexion a internet.

+ Es compatible con dispositivos moviles (tabletas o smartphones).
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Inicio de Sesion

Para entrar al sistema se debe introducir la siguiente URL en el navegador de internet
https://sistemas.regiduriaschihuahua.com/

Regidores y Sindicos

INSTITUTO ESTATAL
ELECIORAL CHIHUAHLA

Se debe introducir la cuenta de correo que se proporcioné para el alta de la cuentay la
contrasefia que se asigno, una vez hecho esto, se da clic en el botdn de “Iniciar”

Regidores y Sindicos

charly_alvarado@yahoo.com.mx

9

..........
Iniciar
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Al terminar la accioén, si las credenciales son correctas abrira el acceso a la pagina principal del
sitio, viendose de la siguiente manera:

Regidurias iHola, charly_ahasado@yahoo.comma  Cerrar Seiiin

Chihuahua

Candidsturas = Reportes =

Resumen de candidatos
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Navegacion

La manera de navegar en el sistema se realizara a través del menu principal que aparece de color
gris como se muestra en la flecha con la leyenda “Mend":

e — Menu

Resumen de candidatos

Al pasar el puntero del ratéon encima del menu, aparecera las opciones disponibles dependiendo
el rol que se tenga en el sistema, para temas operativos y de captura, existen los siguientes roles:

A. Candidato Partido Politico. Permite la captura de la informacién de su candidatura y li-
berarla cuando esta ya esté lista para su revision y decidir si lo libera o rechaza para su
publicacion

B. IEE. Ademas de las funciones de los roles de Partido Politico y Supervisor, permite realizar
extensiones de captura dentro del periodo de la publicacion oficial del sitio publico coné-
celes.
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Funciones principales

Candidatos: Esta opcidon nos permitira ver el listado de candidatos de las distintas candidaturas
para realizar consulta y actualizacion de informacion.

Para acceder a él, se da clic en “Candidatos” del menu “Candidaturas”.

Regidurias
Chihuahua

Candidaturas ~ Reportes ~

Candidatos
e )8 |17t rws

Esta opcion despliega una pantalla mostrando la siguiente informacién:

Chimuansa il chry shrado@yshoncomns G e

Candidaturas = Reportes =

Listado de candidaturas i B Couentimicaro |
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Luego se explicaran brevemente cada opcion visualizada en pantalla, pueden estar presentes o
no dependiendo del rol del usuario y cambiar cuando interacttia con el sistema.

CANDIDATO.
La siguiente tabla muestra la informacidn principal para ubicar al candidato, ya que contiene:

1. Clave de elector
Nombre completo
Candidatura
Entorno geografico
Actor Politico

Tipo

Imagen

@ N O U 2 W N

Acciones

Mo * Ove Becter Hombre Candidatura Erorms geogeifico. Aactne Peliticn Tips Imapes Adcianes

VLE0040S0RMZ00 'WOLANIA REZA ESTRACA NDICD MR HACVIMENTD CIUDADAND | Il |
pprep—— : 5 ' =] Y o] +]

FLUJO DE CAPTURA.

Para entender el funcionamiento del sistema en su flujo de captura, es importante entender
cuales son los estados y/o acciones que debemos realizar que nuestra captura quede terminada
adecuadamente.

Para esto se muestra el siguiente flujo basico:

- -

Liberar ‘

Rechazado

Publicar
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Bloqueado: Este es el estado inicial del registro, que permite visualizar la informacién del candi-
dato en modo de solo lectura, sin posibilidad de captura de informacion.

Desbloqueado: Para cambiar a este estado, es necesario presionar el botén con el icono de can-
dado. Al hacerlo, el candado se abrird y cambiara de color, indicando que el registro esta desblo-
gueado. Esto permite al usuario que realiz6 el desbloqueo capturar la informacién del candidato.
Durante este tiempo, otros usuarios no podran editar el registro. Una vez terminada la captura, el
usuario puede presionar nuevamente el botén del candado para bloquear el registro, impidiendo
futuras ediciones y permitiendo que otro usuario pueda desbloquearlo si es necesario.

Liberar: Si el usuario considera que la informacion capturada estd completa o es suficiente para
su publicacion, puede optar por “Liberar” el registro. Este estado se representa con el botén del
icono de pulgar hacia arriba de color blanco. Para liberar un registro, primero debe estar blo-
gueado. Una vez liberado, el sistema ya no permitira desbloquearlo para su edicién, ya que se
considera que el registro esta listo para la revision.

Rechazar: Un usuario con privilegios de supervisor tiene la opcién de rechazar la informacién
capturada. Primero debe existir un par de botones: un pulgar hacia arriba verde que indica que
el registro esta liberado, y un pulgar rojo hacia abajo que indica la opcion de rechazo. Si el super-
visor decide que la captura estad incompleta o necesita modificarse, puede rechazar el registro.
En este caso, el registro puede desbloquearse nuevamente para su edicion y repetir el procedi-
miento.

Publicar: Cuando el usuario considere que los registros estan listos para su publicacion, debe
seleccionarlos en el cuadro de la columna “Seleccionar para validar”. Al final, debe presionar el
botén “Publicar” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. Esta accién presen-
tara un resumen de los registros, indicando cuantos estan completos y cuantos incompletos. Si
decide aceptar la publicacion, esta accion finalizara el flujo del registro o registros.

PANEL DE ACCIONES.

Este panel tiene todos los botones de accidn que puede utilizar sobre el registro al que
se refiere, es la ultima columna de la tabla.

Ne 4 Clave Bector Hombre Canadatun Emtoene Astor Poltice Tipa. lagan Aecsonat
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ACCIONES.

A continuacion, se muestra el panel de acciones, el del lado izquierdo es la vista normal y del lado
derecho como se muestra al presionar el icono de “acciones” identificado con el signo de “+”

= -+ 00

s+
- i

Inicialmente tenemos los iconos de izquierda a derecha:

+ Liberar
+ Bloquear / Desbloquear

* Mas acciones

Al presionar el icono de mas acciones nos apareceran 5 iconos, de igual manera nombrados de
izquierda a derecha:

* Informacion General. Esta opcién muestra la pantalla con la informacién principal del
candidato, datos generales para su consulta.

* Cuestionario Curricular. EEsta opcién muestra la pantalla de cuestionario curricular mos-
trando la informacién que el usuario debe completar respecto a esta pantalla.

* Cuestionario Identidad. Esta opcion muestra la pantalla de cuestionario de identidad
donde por secciones muestra las pregustas que se deben contestar para su llenado.

* Medios de Contacto. Esta opcién muestra una ventana emergente la cual pedira los datos
de contacto de campafia e identificacién de sus redes sociales.

* Consentimiento. Esta opcion muestra una ventana emergente que solicita conteste una
preguntay, si aprueba, subir el PDF del consentimiento expreso contestado y firmado por
el candidato, que luego mostrara su vista previa.

INSTITUTO ESTATAL L
I% ELECTORAL CHIHUAHUA %2 AR Pagina 8 de 17




MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION «REGIDURIAS» @) Regidurias
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024 Chihuahua

IDENTIFICACION GENERAL.

Pantalla solo de consulta que muestra la informacion sincronizada con el sistema Registro de
Candidaturas del instituto.

Regidurfas

g Hala, charly ahvarado@yshoo commal  Cerar Sesdn
hihuahia ¥ 4

Candidturas * Repones =

Datos generales de la candidatura VO ANDA REZA FSTRANA uu

CUESTIONARIO CURRICULAR.
Pantalla con el formulario para capturar y subir:

+ Fotografia (Caracteristicas técnicas redactadas al lado derecho)
* Grado Académico y su Estatus

*  Cursos

« Historial Profesional

+ Trayectoria

« Cargo Publico

* Propuesta 1

*  Propuesta 2

* Propuesta Género
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Regidurias
Chituahua

hdsnans +  Repancs
Cuestionario Curricular

Farmulario:

vouanoa reza esTra0A [EEIERCE

Curios, diplermados, seminarios. separar con ¢oma cads curio [miximo 250 caracteres por cada registra)

CUESTIONARIO DE IDENTIDAD.

Pantalla con una serie de preguntas de identidad por estas secciones:

« Auto adscripcion indigena

+ Poblacién con discapacidad

+ Poblacién afroamericana

+ Diversidad sexual

* Personas mexicanas migrantes
+ Poblacién de personas jévenes
+ Poblacién de personas mayores
* Rubro socioeconémico

+ Generales

INSTITUTO ESTATAL
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Al presionar una seccién aparecen las preguntas relacionadas, como en la siguiente imagen.

ks, chasly_shandn@yahon com mat  Cera Seribn

Regidurias
Chihuahua

Candidaturas = Repories =

Cuestionario Identidad YOLANDA REZA ESTRADA ﬂnm -
m de personas jdvenes  Poblacién de personas mayores  Rubeo socicecondmic y

Poblacidin con discapacidad  Poblacin afromesicana  Diversidad sexual  Personas mexicanas migrartes  Poblacits

Genesales

Comteste lafs) sigui 3 de la seccion ipeidn indigens.

#5e idenitifica coma una persona indigensa o como pirte de algiin pusblo o comuridad indigen
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MEDIOS DE CONTACTO.

sociales.

@®@)Regidurias

Chihuahua

Ventana emergente con la informacién relacionada a la direccién de campafa y redes

Medios de Contacto publico

|lene los datos para asignar medins de contacta piihlico.

YOLANDA REZA ESTRADA

Direccion Casa Campaiia

Mombre, Nimero, Colonia, Estado v C

leléfono
1234567890

Pagina Web
https.//www.pagina.com

Carrea Electrénico

En esta seccidn se captura:

Direccion de casa de campafia

Teléfono
Pagina Web

Correo Electrénico

Y en caso de tener las siguientes redes

sociales:
Red Social URL
Instagram elsuar |ﬂStagI’am
Otro
Otro e ellsuari
TikTok
TikTolk E " I
klok ittps./fredsocial.com/MombreUsuario YOuTube
S = Facebook
Twitter
Facebook 0 ” mhral)
INSTITUTO ESTATAL
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CONSENTIMIENTO

Esta ventana emergente muestra la siguiente afirmacion: “La persona titular ha leido el aviso del
sistema y autoriza la publicacién de sus datos personales sensibles”,

Consentimiento expreso

YOLANDA REZA ESTRADA

La persona titular ha leido el aviso del sistema y autoriza la
publicacion de sus datos personales sensibles

Sl NO

Si selecciona Sl aparecera la siguiente pantalla para subir el archivo.

Consentimiento expreso

YOLANDA REZA ESTRADA

La persona titular ha leido el aviso del sistema y autoriza la
publicacion de sus datos personales sensibles

@S| NO

Cargue o remplace el documente firmado como PDF presionando
en el siguiente link:
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Se presiona la liga para buscar y seleccionar el archivo a subir.

Consentimiento expreso

Una vez seleccionado dar clic en “Subir” si se accede nuevamente aparecera la vista pre-
via del documento.

Consentimiento expreso

YOLANDA REZA ESTRADA

o el aviso del sistema y autoriza la

sonales sensibles
NO

documento firmado como PDF presionando

ANEXD )

FORMATE D CORENTINS TG EXPRES

L ]

et e om
© BEuna Rupeirei SN B Bt b N TS WO KL § XK 84 e
LIMEAMSENTDS DEL NSTITUTO ESTATAL FLICTORAL AASA LA MPLINENTACION
L ST ST S IS FARL B FARATES FLESTRALL |
poEaTy

L i . AN T s 1 e 0 A B P T
Satera, § OTDR0 m oorscotmanis park (i TIEments o2 i dese perasien
mermitins, snimsrem, B TEREG i puient i e o S0 seeies fur LS 0t
et Cusonats de Bertdes.

tn v e s A | G L 8 T ————
o e T B e 18 e 3 Ly D e P o8 et
it ¢ Pt e G Dbtk

Logat Fara

Mombrs carpes y frma e s parases casstats
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Confirmacion de cuenta para acceder.

Cuando se da de alta una cuenta en el sistema, llega un correo con un vinculo para poder confir-
mar que tu solicitaste el alta de la cuenta., este correo se ve igual a este:

Confirma tu cuenta

Notificaciones Regidurias IEE
regidurias@ieechihuahua.org.mx
charly_alvarado@yahoo.com.mx

Por favor confirma tu cuenta haciendo clic agui. link

Al hacer clic en el vinculo aparecera el siguiente mensaje:

Ir ala pagina principal
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Cuando inicies sesidn por primera vez, este se te solicitara que cambies la contrasefia temporal
que se te asigno.

-
[

AT Dl DOEArES

- HTASENE 3ITAD

¥ Longrud minems o SChErEs
= [lehe benar § i 5 '
& [ Bl 3 5 3 A

* Db CONDENET B P i P

& Dl barnt &l pi Pl O

Este cambio de contrasefia tiene reglas que tienes que cumplir para la formacion de la contrase-
fa, la pagina te va indicando si te falta cumplir con alguna regla de complejidad.

Cambiar contrasena

Contrasefa actual

sEssamEEEn

Nueva contrasena

Confirmar nueva contrasefa

9

Cambiar contrasana

Tu contrasefia debe cumplir con lus siguientles requisitos de complejidad:

* Longitud minima de & caracteres
* Debe contener al menos una letra mayuscula.
» Debe contener al menos una letra mindscula.

ntener al menos un numerc

r al menos un caracter especia
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Una vez realizado esto con éxito te indicara que fue cambiada con éxito y que puedes ir a la pa-
gina inicial.

Contrasefa Actualizada

Tu contrasefa se actualizo con éxito!

Ir a la pagina principal
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